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 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ СЕРАФИМОВИЧСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ __________________________________________________________________________

от  _________ г. № ______ 
О внесении изменений в административный регламент предоставления государственных услуг и исполнения государственных функций в области опеки и попечительства «Заключение договоров доверительного управления имуществом несовершеннолетних подопечных», утвержденного постановлением администрации Серафимовичского муниципального района Волгоградской области от 19.03.2015 № 169 «Об утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг и исполнения государственных функций 

в области опеки и попечительства»

    Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Пункт 1.2 Административного регламента  «Заключение договоров доверительного управления имуществом несовершеннолетних подопечных»  изложить в новой редакции:
«Сведения о заявителях.

В качестве заявителей, которым предоставляется государственная услуга, выступают граждане Российской Федерации - законные представители (опекуны, попечители, приемные родители) несовершеннолетних подопечных граждан, проживающие на территории Волгоградской области (далее - заявители).

От имени заявителя могут выступать их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации.»

2.Подпункт 2.6.1 пункта 2.6. Административного регламента  «Заключение договоров доверительного управления имуществом несовершеннолетних подопечных»  изложить в новой редакции:  

«Для предоставления государственной услуги заявители представляют следующие документы:

заявление законного представителя (опекуна, попечителя, приемного родителя) несовершеннолетнего, изъявившего желание заключить договор доверительного управления имуществом несовершеннолетнего подопечного, оставшегося без попечения родителей;

копию паспорта законного представителя (опекуна, попечителя, приемного родителя) несовершеннолетнего, изъявившего желание заключить договор доверительного управления имуществом несовершеннолетнего подопечного;

копию свидетельства о рождении несовершеннолетнего подопечного, а при достижении четырнадцати лет - копию паспорта;

выписку из лицевого счета на недвижимость, передаваемую по договору доверительного управления;

копию договора банковского счета или банковского вклада, открытого на имя несовершеннолетнего подопечного;

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

документы (постановление, распоряжение, приказ, договор) о назначении опекуном, попечителем, приемным родителем;

копии правоустанавливающих документов на имущество несовершеннолетнего подопечного, требующее доверительного управления.

Документы, указанные в настоящем подпункте, не представленные заявителем по собственной инициативе, уполномоченный орган имеет в своем распоряжении или запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия.»

3. Раздел 3 Административного регламента  «Заключение договоров доверительного управления имуществом несовершеннолетних подопечных» дополнить текстом следующего содержания:

«Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к их

выполнению, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме,

а также особенности выполнения административных процедур

через ГКУ ВО МФЦ
Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

принятие решения о заключении договора или об отказе в заключении договора;

уведомление заявителя о принятом решении;

заключение договора.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является поступление в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных подпунктами 2.6.1 и 2.6.2 раздела 2 настоящего административного регламента, посредством личного обращения заявителя, почтового отправления, в электронной форме.

3.1.2. Прием граждан осуществляется в установленные дни.

3.1.3. Специалист уполномоченного органа, ответственный за регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

устанавливает личность гражданина, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, в случае обращения заявителя в уполномоченный орган лично;

проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме представленных документов, установленных пунктом 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.1.4. В случае соответствия документов установленным требованиям они принимаются для решения вопроса о заключении договора. Заявление с приложением комплекта документов регистрируется специалистом, ответственным за делопроизводство, в течение одного рабочего дня.

3.1.5. В случае несоответствия установленным требованиям содержания или оформления представленных заявителем документов, а также отсутствия необходимых документов специалист уполномоченного органа сообщает заявителю о необходимости представить недостающие, исправленные или оформленные надлежащим образом документы.

3.1.6. Информация о необходимости представить недостающие, исправленные или оформленные надлежащим образом документы сообщается заявителю устно или письмом, подписанным заместителем главы администрации района Волгограда, курирующим вопросы опеки и попечительства, не позднее пяти дней со дня получения документов уполномоченным органом.

3.1.7. При представлении заявителем документов через ГКУ ВО МФЦ информация и документы могут быть направлены заявителю через ГКУ ВО МФЦ в соответствии с соглашением, если иной способ получения не указан заявителем.

3.1.8. При использовании заявителем электронной подписи при обращении за получением государственной услуги ее действительность подлежит проверке специалистом уполномоченного органа, ответственным за рассмотрение и оформление документов для предоставления государственной услуги, в соответствии с Федеральным законом от 06 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи", Правилами использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг", Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.1.9. В случае если представленные в электронном виде заявление и документы к нему не заверены электронной подписью, должностное лицо, ответственное за рассмотрение и оформление документов для предоставления государственной услуги, обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление и сообщает заявителю по электронной почте дату, время, место представления оригиналов документов, необходимых для предоставления государственной услуги и идентификации заявителя.

Срок исполнения действий - не более одного рабочего дня со дня поступления заявления и документов в электронной форме.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Уведомление подписывается квалифицированной подписью и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином портале.

Срок исполнения действий - не более трех дней со дня обращения заявителя в уполномоченный орган с заявлением в электронной форме.

3.2. Принятие решения о заключении договора или об отказе в заключении договора.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение документов, представленных заявителем, необходимых для получения государственной услуги.

3.2.2. По результатам рассмотрения документов специалист уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления государственной услуги, определяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных подпунктом 2.8.2 раздела 2 настоящего административного регламента, и готовит проект постановления о предоставлении государственной услуги либо уведомление об отказе в ее предоставлении.

3.2.3. Принятие решения о заключении договора оформляется в форме постановления администрации Серафимовичского муниципального района Волгоградской области, об отказе в заключении договора - в форме письменного уведомления с указанием причин отказа.

Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги подписывается заместителем главы Серафимовичского муниципального района Волгоградской области, курирующим вопросы опеки и попечительства.

3.2.4. Срок исполнения административной процедуры - семь дней со дня получения всех необходимых для предоставления государственной услуги документов, в том числе полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.3. Уведомление заявителя о принятом решении.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является издание постановления администрации Серафимовичского муниципального района Волгоградской области о заключении договора или письменного уведомления об отказе в заключении договора, после их подписания руководителем уполномоченного органа.

3.3.2. По результатам административной процедуры специалист уполномоченного органа, ответственный за оформление документов о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, в течение трех рабочих дней со дня подписания постановления о заключении договора или письменного уведомления об отказе в заключении договора направляет его копию заявителю.

3.4. Заключение договора.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является издание постановления администрации Серафимовичского муниципального района Волгоградской области о заключении договора.

3.4.2. Специалист, ответственный за подготовку договора, готовит проект договора в трех экземплярах и направляет его на подпись главе Серафимовичского муниципального района Волгоградской области.

После подписания проекта договора главой Серафимовичского муниципального района Волгоградской области специалист, ответственный за подготовку договора, уведомляет заявителя о необходимости подписания договора и подписывает договор у заявителя.

3.4.3. Срок исполнения административной процедуры - 19 дней со дня получения всех необходимых для предоставления государственной услуги документов, в том числе полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.4. Результатом административной процедуры является составленный на бумажном носителе и подписанный сторонами договор».

4. Пункт 5.6. Административного регламента  «Заключение договоров доверительного управления имуществом несовершеннолетних подопечных» изложить в новой редакции:

«Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит регистрации в день подачи и рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации»


5. Абзац 1 Подпункта 5.3 пункта 5  Административного регламента  «Заключение договоров доверительного управления имуществом несовершеннолетних подопечных» изложить в новой редакции:

«отсутствие в жалобе фамилии заявителя, направившего жалобу или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ».

6.  Контроль, за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы Серафимовичского муниципального района Волгоградской области по социальным вопросам Выпряшкину Т.Н.


7. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит размещению в информационной телекоммуникационной сети Интернет на сайте администрации Серафимовичского муниципального района Волгоградской области, информационно- телекоммуникационной сети Интернет www/serad.ru (раздел Опека).

Глава Серафимовичского 

муниципального района                                                      С.В. Пономарев

